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Ablaufschema nachhaltige Beschaffung
Schritt flr Schritt

+Gibt es eine zentrale
Beschaffung? Dies ist
wahrscheinlich der Fall bei:

«Buromaterial Rathaus
*Kopierpapier
«Biromdbel/-ausstattung
«IT-Hardware

N /

Keine eigenstindige
Beschaffung, sondern Abruf
Ober die zentrale Beschaffung.

Nehme Sie mit folgenden Stellen
| Kontakt auf:

Biromaterial Rathaus,
Kopierpapier, Buromdbel/-
ausstattung, IT-Hardware

- Hauptamt

Amt fiir Nachhaltige Entwicklung und Birgerbeteiligung steht auf Anfrage beratend zur Verfligung.

Bedarfsermittlung

+Ist eine Neubeschaffung
erforderlich?

. o st eine Alternative denkbar (z.
Nein B. Reparatur, Tausch
innerhalb der Verwaltung,
Miete, Leasing usw.)?

Kénnte man Beschaffungen
reduzieren, wenn Produkte
gemeinsam genutzt werden?

o

(=)

Mengen kritisch hinterfragen

(=)

Gebiindelte Beschaffung in
Betracht ziehen

Eine
Alternative o Bei Ersatzbeschaffung —
Ist maglich magliche Verwendung der
alten Produkte

Welche Nachhaltigkeits-
kriterien und Giitezeichen
sind fur diese Produktgruppe
relevant?

(Siehe Dienstanweisung,

Produktgruppenblatter,aktuelle

Beispiele im Kompass

Nachhaltigkeit bei Viergaben)

- /

Alternative umsetzen

| Markterkundung

*Welche Produkte sind
verfligbar?

*Welche davon sind mit
geeigneten Gitezeichen
verfugbar?

L—» oder
Mengen anpassen

' Eventuell, Ausschreibun
Beschaffung als Beispiel in
den Kompass Machhaltigkeit
eintragen

4

=Welche Machhaltigkeits-
kriterien sollten
dementsprechend Mindest-
oder Zuschlagskriterien
werden?

J

+Wie hoch ist der geschatzte
Auftragswert?

Vergabeart

= Ausschreibung (Beschrankte,
offentliche nationale oder
europaische)

(Wertgrenzen

beschrankte A. < 100.000 €
offentliche A. = 100.000 €,
ab 60.000 € GR-Beschluss
\ erforderlich)

P
= Verhandlungsvergabe

(Wertgrenzen < 50.000 €)

.

/:Direktverg abe

o (Wertgrenzen < 6.000 €,

ab 5.000 € Vergabevorschlag
vom Bargermeister freige-
zeichnet?

-

Checkliste
im Dokument
Vergabevorschliag

BESCHAFFUNG

Bewertung der
Angebote

Mit oder chne
Bewertungsmatrix.

Unterl:

\

= Kriterien, die den
Auftragsgegenstand
definieren, sind in der
Leistungsbeschreibung als
Mindest- oder
Zuschlagskriterien
aufgenommen.

+Die Eignungskriterien
stellen die grundsatzlichen
Anforderungen an die
}_eistungsfé igkeit der Bieter
est.

=Kriterien, die direkt mit der
Ausfiihrung des konkreten
Auftrags zu tun haben, sind
in den Ausfiihrungs-
bedingungen definiert.

+ggf. Bewertungsmatrix im
Anhang




