Anlage 1- Ablaufschema Beschaffung - FlieBtext

Hinweis zur Mittelanmeldung:
In Zuge der Haushaltmittelanmeldung muss eine erste Markterkundung durchgefihrt

werden. Diese ergibt insbesondere mit Blick auf die Prufung von Kriterien zur
nachhaltigen Beschaffung wichtige Hinweise fur die Beschaffungsstellen fir die
Planung der notwendigen Haushaltsmittel.

1. Far den Ubergreifenden Bedarf schlieBt das Personal- und
Organisationsamt auf der Basis von Ausschreibungen

Besteht bereits ein Rahmenvertrage ab.

Rahmenvertrag?

Welche Rahmenvertrage es gibt, ist immer aktuell mit
entsprechenden Ansprechpartnern im Intranet hinterlegt.

Die bestehenden Rahmenvertrage flr Buromaterial, Papier
und Buromobel sind im stadtischen WEB-Shop hinterlegt.
Die Bedarfsstellen missen ihren Bedarf direkt Uber den
WEB-Shop abwickeln, sofern eine Anbindung vorhanden
ist. Die Rechnungsabwicklung erfolgt direkt zwischen
Bedarfsstelle und Lieferant. Gleiches gilt fur den
MediaPrint Webshop und Blcherbestellungen tber die
Literaturverwaltung im Intranet.

Haben Sie Einkaufe, die sich standig wiederholen? Dann
konnte Ihnen vielleicht ein Rahmenvertrag die Beschaffung
erleichtern. Bitte wenden Sie sich hier an die Zentrale
Vergabestelle im Personal- und Organisationsamt.

2. AuBerdem gibt es Ubergreifende Leistungen, die
grundsatzlich Uber eine zentrale Stelle zu beschaffen sind
Handelt es sich um Waren, bzw. bereitgestellt werden. Die fachliche Zustandigkeit liegt
die ausschlieBlich Uber die bei der jeweiligen Organisationseinheit, die Zentrale
vorgegebenen Vergabestelle ist zwingend und unabhangig vom

Organisationseinheiten (vgl. | Anschaffungswert fir das formelle Verfahren zu beteiligen.

OR 046) beschafft werden?
e Allgemeine Ausstattung (z.B. Mobiliar, Gardinen,

Lampen, Teppiche, Blroausstattung, Buromaterial,
Blcher, Aktenvernichtung, Namensschilder, Umzug
etc.)

e Fahrzeuge

e Druckauftrage und Ausstattung der MediaPrint
einschlieBlich Zubehdr und Verbrauchsmaterial

e Post- und Paketdienstleistungen

+ Informations- und Kommunikationstechnik: Hard- und
Software inkl. Zubehor und Lizenzen,
SchulungsmaBnahmen im Zusammenhang mit IT-
Projekten, EDV-Dienstleistungen (z.B. Beratungs-,
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Wartungs- und Pflegeleistungen),
Multifunktionsgerate, Kopiergerate, Drucker, Scanner,
Kommunikationsldsungen und -einrichtungen.

e |T-Ausstattung (Hard- und Software) der Verwaltung
in den Schulen (z.B. Schulsekretariat, Rektorat)

3.
Vergabeart und Unterlagen
Wie werden

Nachhaltigkeitsanforderungen
im Vergabeprozess

Far alle Vergaben sind grundsatzlich
Nachhaltigkeitsanforderungen zu formulieren und zu
berlcksichtigen.

Prioritar sind diese im Rahmen des
Leistungsverzeichnisses, den Ausflihrungsbedingungen
und/oder den Eignungskriterien zu bertcksichtigen. Sollte

berlcksichtigt? dies nicht mdglich sein, sind Nachhaltigkeitskriterien in den
Zuschlagskriterien angemessen zu berlcksichtigen, in der
Regel zu mindestens 20 Prozent.
Die Anlage 4 - Nachhaltigkeits-Checkliste muss ab einem
geschatzten Auftragswert von 25.000 € netto an das Amt
fur Klimaschutz Ubermittelt werden.

4. Direktvergabe (Direktkauf/Direktauftrag):

Liegt der geschatzte
Auftragswert unterhalb von
10.000 € netto?

Unter Berucksichtigung der Haushaltgrundsatze der
Wirtschaftlichkeit (bestes Preis-Leistungsverhaltnis unter
Berilcksichtigung qualitativer, umweltbezogener und
sozialer Kriterien) und Sparsamkeit kann ein mundliches
oder schriftliches Angebot von der Bedarfsstelle direkt
angenommen werden (sofern die Leistung nicht unter
Schritt 1 und 2 fallt).

Der Auftrag darf nicht zeitlich oder inhaltlich aufgeteilt
werden.

Seite 2




Vergabeordnung der Stadt Konstanz zur Beschaffung von Lieferungen und Dienstleistungen OR 046

5.

Liegt der geschatzte
Auftragswert unterhalb von
25.000 € netto?

Freihandige Vergabe/Verhandlungsvergabe bis 25.000 €

Sofern die Leistung nicht unter Schritt 1 und 2 fallt, kann
eine freihandige Vergabe/Verhandlungsvergabe durch die
Bedarfsstelle erfolgen.

Mindestens drei Bieter sind schriftlich zur schriftlichen
Angebotsabgabe aufzufordern. Ab einem geschatzten
Auftragswert von 10.000 € netto sind die vereinfachten
Formblatter im Intranet zu verwenden.

Die Bieter mussen Uber die erforderliche Fachkunde,
Leistungsfahigkeit und Zuverlassigkeit verfugen. Hierbei
ist zu berucksichtigen, dass nicht immer die gleichen
Unternehmen zur Angebotsabgabe aufgefordert werden.
Eine regionale Bevorzugung ist nicht zulassig. Das
gesamte Verfahren ist von Beginn an schriftlich zu
dokumentieren.

Bei Bedarf erfolgt die Vergabe in Zusammenarbeit mit der
Zentralen Vergabestelle im Personal- und
Organisationsamt. Bitte legen Sie in diesem Fall einen
Beschaffungsbeschluss lUber die verfligbaren
Haushaltsmittel vor.

6.

Liegt der geschatzte
Auftragswert zwischen
25.000 € und 100.000 €
netto?

Verhandlungsvergabe ab 25.000€ bis 100.000 €

Es sind der Zentralen Vergabestelle mindestens drei
geeignete Bieter zu einer Angebotsabgabe mitzuteilen,
welche die erforderliche Fachkunde, Leistungsfahigkeit
und Zuverlassigkeit besitzen. Es soll zwischen den
Unternehmen, die zur Abgabe eines Angebots oder zur
Teilnahme an Verhandlungen aufgefordert werden,
gewechselt werden.

7.

Liegt der geschatzte
Auftragswert unterhalb von
221.000 € netto?

Beschrankte Ausschreibung (ohne
Teilnahmewettbewerb):

Beschrankte Ausschreibungen erfolgen Uber die Zentrale
Vergabestelle.

Far die Ausschreibung wird
ein Beschaffungsbeschluss der Bedarfsstelle bendtigt. Fur
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die Leistungsbeschreibung ist grundsatzlich die
Bedarfsstelle zustandig.

Es sind der Zentralen Vergabestelle mindestens drei
geeignete Bieter zu einer Angebotsabgabe mitzuteilen, die
die erforderliche Fachkunde, Leistungsfahigkeit und
Zuverlassigkeit besitzen. Es soll zwischen den
Unternehmen, die zur Abgabe eines Angebots
aufgefordert werden, gewechselt werden.

Die Bedarfsstelle hat ihre Verfahrensschritte zu
dokumentieren und zu begrinden.

Bei der beschrankten Ausschreibung ohne
Teilnahmewettbewerb ist eine nachtragliche
Veroffentlichung des vergebenen Auftrags ab einem
Auftragswert von 25.000 € erforderlich. Alternativ kann
eine o6ffentliche Ausschreibung bzw. beschrankte
Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb erfolgen.

8.

Liegt der geschatzte
Auftragswert unter dem
aktuellen EU-
Schwellenwert?

Offentliche Ausschreibung / Beschrinkte
Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb:

Offentliche Ausschreibungen und beschranke
Ausschreibungen mit Teilnahmewettbewerb erfolgen Gber
die Zentrale Vergabestelle.

Far die Ausschreibung wird ein

Beschaffungsbeschluss von der Bedarfsstelle bendtigt. Fur
die Leistungsbeschreibung ist grundsatzlich die
Bedarfsstelle zustandig. Die Bedarfsstelle hat ihre
Verfahrensschritte zu dokumentieren und zu begrinden.

9.

Liegt der geschatzte
Auftragswert Uber dem
aktuellen EU-
Schwellenwert?

Offenes Verfahren [ nicht offenes Verfahren mit
Teilnahmewettbewerb:

EU-Ausschreibungen erfolgen Uber die Zentrale
Vergabestelle.

Flr die Ausschreibung wird

ein Beschaffungsbeschluss von der Bedarfsstelle bendtigt.
Flr die Leistungsbeschreibung ist grundsatzlich die
Bedarfsstelle zustandig. Die Bedarfsstelle hat ihre
Verfahrensschritte zu dokumentieren und zu begrinden.
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OR 046 - Anlage 2 - Version 1 - Juni 2024 Das Amt fur Klimaschutz steht fur die nachhaltigen Aspekte auf Anfrage beratend zur Verfugung.

Ablaufschema Beschaffung - Grafik
Schritt fur Schritt

a
A\

Vergabeart Unterlagen

Schritt 6a

Start Bedarfsermittiung Markterkundung

Schritt 5

Schritt 1 & 2 Schritt 3 Schritt 4
+Besteht bereits ein «Ist eine Neubeschaffung «Welche Produkte sind * Ausschreibung (EU-weite oder « Kriterien die den
Rahmenvertrag (siehe erforderlich? verflgbar? nationale) Auftragsgegenstand
Intranet) ? o lIst eine Alternative i def_lnleren, sind in d_er -
denkbar (z. B. Reparatur «Welche (Auftragswert iber 25.000€ Leistungsbeschreibung als
ODER oder Tausch innerhalb der > Nachhaltigkeitskriterien netto) Mindest- oder
Stadtverwaltung, Miete, | erfiillen sie? gll.:fscérrl]loar?:nk;]ter|en
*Handelt es sich um usw.)? - 9 :
iibergreifende Leistungen o Konnte man . +Gibt es Giitezeichnen fiir - o
(Waren, die ausschlieRlich Beschaffungen reduzieren, das gesuchte Produkt, die +Die Eignungskriterien
uber eine zustandige wenn Produkte den ausgewahlten «Freihandige Vergabe / stefllen die grundsétzlichen
Organisationseinheit und die gemelngam genutzt Nachhaltigkeitskriterien Verhandlungsvergabe Anforderungen an die
Zentrale Vergabestelle werden? k entsprechen? / Leistungsfahigkeit der Bieter.
beschafft werden)? .
) *Mengen kritisch hinterfragen . ﬁﬁléﬂzrgg&\;\é%rtnzevt\g)c hen 1.000€ -Krite[ien, die direkt mit der
— (Siehe Anlage 1 OR 046 Schritt | *Wie hoch ist der geschatzte ﬁu?tfuhrung Seshkot?kretend
1 und 2) j *Gebundelte Beschaffung, Auftragswert? / ud rag; Zuf"lil':1 aben, sin
um bessere Preise auf dem ) - Ikl;] d(?n ustu GU';_Q_S'H
Markt zu erzielen «Direktvergabe (Direktkauf / edingungen definiert.
. . Direktauftrag)
Eine *Bei Ersatzbeschaffung — > < »| °Falls Benutzung
Ja Alterlj_at!ve mégliche Verwendung der (Auftragswert nicht tiber Eulschllagtskrltirlen oder
eingesetzt werden.
+ Einkauf der Waren mit *Welche
Rahmenvertrag tiber den Nachbhaltigkeitskriterien \_ /
WEB-Shop, Media.Print sind flr diese Produktgruppe
Webshop und relevant? o
Biicherbestellungen {iber die (Anhand Kriterienkatalog und
Literaturverwaltung. Kompass Nachhaltigkeit)
—>
+ Kontaktaufnahme mit der
zustandigen - .
Organisationseinheit und der N Alternatlvz umsetzen / Che.c'("s.te Checkliste
zentralen Vergabestelle bei M oder @ o
Ubergreifenden Leistungen engen anpassen das AKS

Vergabeprozess
Schritt 6b

Bewertung der
Angebote

Schritt 7

Mit oder ohne
Bewertungsmatrix.

*Einbeziehung des Amts fiir
Klimaschutz (Versand der
Checkliste 5 Tage vor der
Einbeziehung der zentralen
Vergabestelle).

Eventuell, Ausschreibung /
Beschaffung als Beispiel in den
Kompass Nachhaltigkeit
einzutragen

Bewertungsmatrix muss schon
in den Unterlagen definiert
worden sein.

* Einbeziehung der zentralen
Vergabestelle, und des
Rechnungspriifungs-
amtes.

N /
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OR 046 — Anlage 3

Negativliste Beschaffung

Die folgenden Produkte und Leistungen durfen von der Stadt Konstanz grundsatzlich
nicht beschafft werden, da sie nicht unseren Nachhaltigkeitskriterien entsprechen.

Lebenskreislauf

e Gerate, die ausschlieBlich der Zubereitung von HeiBgetranken

dienen und deren Nutzung nur unter Verwendung einzeln oder 9 o ’
mehrfach verpackter Lebensmittel maoglich ist. Den hohen o 4
Bedarf an Verpackungsmaterial bis zur Nutzung des ¢ @

Endprodukts gilt es zu vermeiden.

e Mineralwasser, Erfrischungsgetranke und alkoholische
Getranke in Einwegverpackungen (mit Ausnahme von Sekt und
Wein in Glasflaschen). Dies gilt auch fir mit Pflichtpfand
belegte Einwegverpackungen. Ausgenommen hiervon ist die
Notfallversorgung von Einsatzkraften sowie Betroffenen, die
von Fachbereichen mit Sicherheitsaufgaben beauftragt
werden. Bei Veranstaltungen, bei denen die Bereitstellung von
Getrdnken in Mehrwegverpackungen ein Sicherheitsrisiko
darstellt, sollen die Getrdanke im Pflichtpfand Bechern serviert
werden.

e Einweggeschirr und Einwegbesteck in Kantinen und Mensen
sowie bei Veranstaltungen. Ausgenommen hiervon ist die \
Notfallversorgung von Einsatzkraften sowie Betroffenen, die ‘
von Fachbereichen mit Sicherheitsaufgaben beauftragt €
werden.

e Frischfaserpapier. Recyclingpapier mit der Auszeichnung des
Blauen Engels fur Recyclingpapier (DE-ZU 14a) sollte bevorzugt
werden. In begrindeten Ausnahmeféllen und fur spezielle
Einsatzzwecke, kann Frischfaserpapier aus nachhaltiger
Fortwirtschaft (FSC oder PEFC zertifiziert) zum Einsatz —
kommen.

e Hygienepapier (Toilettenpapier, Papierhandtlicher, ; w 3
Kichenrollen, Servietten, Kosmetiktiicher, . .
Papiertaschentlcher), die nicht aus 100% Recyclingpapier : ‘ )‘ .
bestehen und nicht mit dem Blauen Engel fir Hygienepapiere ~

2
aus Altpapier (DE-ZU 5) ausgezeichnet sind. - D
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Umweltschutz - Gesundheit

e Farbe auf Schwermetallbasis (Blei, Cadmium, Chrom VI und
deren Verbindung).

e Chlorabspaltende Reiniger (Hypochlorit und
Dichlorisocyanurat) sowie Spullkastenzusatze und
Lufterfrischer.

e Produkte die Mikroplastik enthalten, insbesondere Wasch-
und Reinigungsmittel sowie Kosmetika. Hand- und
Hautschutzplane sind auf Mikroplastikfreie  Produkte
umzustellen, sofern geeignete Alternativprodukte zur
Verfligung stehen.

e PVC, sofern geeignete Alternativprodukte zur Verfligung

stehen. > A ¥
| »ﬁ@. o
> <
e Gentechnisch veranderte Lebensmittel

Energie

e Gerate zur Beheizung (ausgenommen notwendige Beheizung "
fir WinterbaumaBnahmen) und zur Kihlung des Luftraums
auBerhalb von umschlossenen Raumen (z. B. ,Gas-Heizpilze”, —
vergleichbare Elektrostrahler, Klimagerate): 2’17/

e Elektrische Gerate mit einer Energieverbrauchskennzeichnung

(A-G) die in ihrer Produktgruppe nicht dem hdchstmaoglichen
Energieeffizienzniveau entsprechen.
Mogliche Ausnahme: Wenn die Forderung nach der hdchsten
Energieeffizienzklasse eines Produkts anderen
Nachhaltigkeitskriterien ~wie z. B. der Lebensdauer
entgegensteht oder das Produkt nicht in der Lage ist,
notwendige technische Anforderungen zu erfillen. In diesem
Fall sollte die Energieeffizienzklasse des Produkts als
Zuschlagskriterium definiert werden.

e Strom, der nicht aus erneuerbaren Energien besteht:
o FuUr die Stadt und Eigenbetriebe.
o Fur den Bieter, wenn es einen Bezug zum } 0)
Ausschreibungsgegenstand gibt und die Forderung ‘ i 5
in Bezug auf die angefragte Leistung und den o
Bieterbetrieb auch verhaltnismaBig ist.

',
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e Lampen oder Leuchtmittel, die keine LED-Lampen oder
Energiesparlampen sind.

e Laubblaser, die nicht elektrisch betrieben werden. Bis auf
seltene Ausnahmen in Aufgabenfelder mit sehr seltenen
Anwendungsfallen (Entladung vom Akku bei zu langer
Lagerung, wegen seltener Anwendungen), flir welche eine
mechanische Alternativ nicht umsetzbar ist".

e Fahrzeuge mit Verbrennungsmotor (keine rein
batteriebetriebene Fahrzeuge, Hybride und Fahrzeuge mit
Brennstoffzelle). In einer Ausnahmesituation, dlrfen
Fahrzeuge beschafft werden, die mindestens die Abgasnorm
Euro 6 einhalten.

Umwelt- und Klimaschutz

e Tropenholz und Holz aus Primarwaldern anderer Zonen, soweit
einheimische Holzarten oder andere Materialien fir den
jeweiligen Zweck geeignet sind.

e Holz und Holzprodukte, die nicht nachweislich aus legaler und
nachhaltiger Waldbewirtschaftung stammen. Der Nachweis ist
uber das Zertifikat FSC, ein vergleichbares Zertifikat, oder
durch Einzelnachweise zu fihren.

Sozialstandards

¢ Die folgenden Produkte aus Entwicklungslandern, die nicht
unter fairen Bedingungen (Einhaltung der ILO-
Kernarbeitsnormen) hergestellt wurden:

FAIR TRADE

o Landwirtschaftliche Importprodukte; z.B. Kaffee, Tee,
Kakao, Reis, Zucker, Orangensaft, Rosen. Produkte
ohne entsprechendes Zertifikat (z.B. Fairtrade,
Mitgliedschaft des Unternehmens in der WFTQO) durfen
nicht beschafft werden.

Klimaschutz

e Kuhl- und Gefriergerate (u.a. Kihlschranke, Speiseeistruhen
und Verkaufsautomaten wie Flaschenkuhler) und sonstige
stationare und mobile Kalte- und Klimaanlagen mit
halogenierten Kaltemitteln (sofern Alternativen
marktverfligbar).
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»,
e Spraydosen (wie Kalte-, Reinigungs- oder Insektenspray) mit N
halogenierten Treibmitteln (wie R1234ze(E)). 2

e Baustoffe, die teilhalogenierte und teilhalogenierte
Fluorclorkohlenwasserstoffe (FCKW) enthalten oder unter
Verwendung dieser Stoffe hergestellt wurden.

e Multisplit/VRF-Klimagerate mit mehr als 10 Kilowatt
Nennkalteleistung (hier kann alternativ auf Fllussigkeitskihler
zurlckgegriffen werden).

"Bilder sind aus Pexels.com und sind frei zuganglich.
2Bilder sind aus Pixabay.com und sind frei zuganglich.



OR 046 - Anlage 4 - Version 1 — Februar 2024 —— Stadt

Nachhaltigkeits-Checkliste zur Einhaltung der Vergabeordnung + Konstanz
unter Einbeziehung von Nachhaltigkeitskriterien

Ab 25.000 € netto des geschatzten Auftragswerts: Checkliste zum Ausfillen und Abgeben an das
AKS

Name der Bedarfsstelle und Kontaktperson

Name des Produkts / der Leistung

Beschaffungsvolumen (netto)

"1 1. Bedarfsermittlung: die neue Beschaffung ist erforderlich und keine andere Alternative ist
maoglich (Weiternutzung oder Reparatur des alten Produkts, Ausleihung des Produkts usw.).

[ 2. Die Art des Verfahrens wurde festgelegt und die entsprechenden Ansprechpartner kontaktiert.
(siehe OR 046)

[ 3. Eine Markterkundung wurde durchgefihrt.
Aus dieser wurde festgelegt, dass die Nachhaltigkeitskriterien folgendermaBen eingebunden werden
(mehrere Antworten méglich - Siehe die Dokumente "Hinweise und Erlduterung zu §8 OR 046" und
"Kriterienkatalog flir verschiedene Produktkategorien"):

[0 Anforderung an die Leistung [0 Auftragsausfiihrung

00 Zuschlagskriterien LI Eignungserklarung

O

Zuschlagskriterien):

T 5. Diese Beschaffung enthalt keine Produkte aus der Negativliste (Anlage 3 der OR 046)

6. Die Nutzungsdauer des Beschaffung-Gegenstandes betragt mehr als drei Jahre UND wird
weitere Kosten nach sich ziehen. O Ja O Nein

Falls ja, wird empfohlen, in die Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebotes nicht nur
den Anschaffungspreis, sondern auch die Folgekosten einzubeziehen.
Hat die Bedarfsstelle sich flir die Berechnung der Folgekosten entschieden?

O 6a. Ja [ 6b. Nein

1 7.Wann ist voraussichtlich die nachste ahnliche Beschaffung geplant?

Falls die Punkte 4. oder 5. nicht angekreuzt werden kdnnen oder falls 6b. angekreuzt ist, bitte die
Grunde daflr angeben. Grunde flir die Abweichung bei Beschaffungsvorgangen:

[J Keine geeigneten nachhaltigen Produkte verfligbar, weil:

[0 Keine nachhaltigen Produkte bzw. Verfahren im Rahmen vertretbarer Mehrkosten
beschaffbar bzw. durchflhrbar, weil:

O Sonstige Begriindung fiir Abweichung/Nichtanwendung:

4. Folgende Nachhaltigkeitskriterien wurden in der Ausschreibung berucksichtigt (Mindest- oder



