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Kriterien zur nachhaltigen Beschaffung

1. Umwelteigenschaften und Siegel

In den Leistungsbeschreibungen sind die gewunschten und sachlich begriindeten Umwelteigenschaften und -kriterien ausdrucklich als
Ausschlusskriterien aufzufihren. Eine Verpflichtung, dass das Produkt ein Umweltzeichen aufweist, darf nicht verlangt werden. Bezeichnungen fir
bestimmte Umweltzeichen, Siegel o. a. dirfen nur unter Zulassung gleichwertiger Zertifizierungen verwendet werden.

2. Allgemeine Beschaffungskriterien

Bereich/ Produkte | Kriterien Nachweis Priifung
Einhaltung von - Einhaltung der ILO-Kernarbeitsnormen Eigenerklarung des Bieters - Unterschriebene Eigenerklarung liegt
Sozialkriterien - Ausschluss von Kinderarbeit vor

- anzuwenden fur folgende Produktgruppen

= Landwirtschaftliche Produkte, die
auBerhalb der EU erzeugt werden
(z. B. Kaffee, Kakao, Orangensaft,
Pflanzen)

» Lederprodukte

» Natursteine

= Spielwaren

» Sportartikel (Bekleidung und Gerate)

- Prifung durch Vergabestelle

= Textilien
Qualifikation der - Nachweis bestimmter Normen zum Eigenerklarung des Bieters - Unterschriebene Eigenerklarung liegt
Bieter Umweltmanagement vor

- Nachweis erforderlich, sofern relevant fir
den Auftrag

- Prifung durch Vergabestelle
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3. Beschaffungskriterien fiir einzelne Produktgruppen

(1) Biliromaterial

Bereich/ Produkte

Kriterien

Nachweis

Prifung

Papier/
Papierprodukte

Chlorfrei gebleicht

100% Altpapier

Sichtfenster bei Briefumschlagen

ggf. aus Pergamin statt

Kunststoff

Alterungsbestandigkeit gemal DIN 6738 LDK
24-85

Umweltzeichen ,,Blauer
Engel” oder gleichwertig

Konformitatserklarung,
Prufprotokoll oder vergleichbares
Siegel im Angebot nachgewiesen
Prifung durch zustandige
Fachgruppe/ Fachdienst

ggf. Detailprifung durch
Energieteam

Ordnungsmittel/
Ablagesysteme

aus Papier, Karton, Stahl bzw. Holz
aus Recyclingmaterial

sortenreine Trennung ist moglich
(keine Klebeverbindungen oder
Verbundstoffe)

frei von Schadstoffen wie z. B.
Schwermetalle, Formaldehyd,
Losemittel

Umweltzeichen , Blauer
Engel” oder gleichwertig

Konformitatserklarung,
Prufprotokoll oder vergleichbares
Siegel im Angebot nachgewiesen
Prifung durch zustandige
Fachgruppe/ Fachdienst

ggf. Detailprifung durch
Energieteam

Broschiiren/ Flyer
etc.

klimaneutraler Druck oder
Papier aus nachhaltiger Forstwirtschaft

FSC und/oder PEFC
GUtesiegel

Konformitatserklarung,
Prufprotokoll oder vergleichbares
Siegel im Angebot nachgewiesen
Prfung durch zustandige
Fachgruppe/ Fachdienst

ggf. Detailprifung durch
Energieteam
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(2) Biirogerate

Bereich/ Produkte

Kriterien

Nachweis

Priifung

Computer/
Notebooks/
Tastaturen etc.

niedriger Energieverbrauch in allen
Betriebszustanden
Rucknahmegarantie

Energy Star bzw. Einhaltung
Kriterien des geforderten
Siegels

bei Tastaturen
Umweltzeichen , Blauer
Engel” bzw. Einhaltung
Kriterien des geforderten
Siegels

Konformitatserklarung,
Prifprotokoll oder vergleichbares
Siegel im Angebot nachgewiesen
Prifung durch zustandige
Fachgruppe/ Fachdienst

ggf. Detailprtfung durch
Energieteam

Monitore - niedriger Energieverbrauch in allen Energy Star bzw. Einhaltung - Konformitatserklarung,
Betriebszustanden Kriterien des geforderten Prifprotokoll oder vergleichbares
- strahlungsarm Siegels Siegel im Angebot nachgewiesen
- PrGfung durch zustandige
Fachgruppe/ Fachdienst
- ggf. Detailprifung durch
Energieteam
Drucker/ - fdr Verwendung von Recyclingpapier Umweltzeichen ,Blauer - Konformitatserklarung,

Multifunktions-
gerate

geeignet

niedriger Energieverbrauch in allen
Betriebszustanden
Rucknahmegarantie

Engel” bzw. Einhaltung
Kriterien des geforderten
Siegels

Prifprotokoll oder vergleichbares
Siegel im Angebot nachgewiesen
Prifung durch zustandige
Fachgruppe/ Fachdienst

ggf. Detailprtfung durch
Energieteam
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(3) Bliromobel

Bereich/ Produkte | Kriterien Nachweis Priifung
Schranke, Tische, - Holz aus nachhaltig bewirtschafteten Waldern | Eigenerklarung zur - Unterschriebene Erklarung liegt
Regale - recyclebar bzw. Ricknahmegarantie Verwendung von vor

- kein Tropenholz
- keine Verbundmaterialien
- FSC und/oder PEFC Gutesiegel

Holzprodukten (248)

- Prifung durch Vergabestelle

Biirostiihle - Polster- und Bezugsmaterialien aus Einhaltung der Kriterien - Prifung durch zustandige
Naturstoffen (soweit maglich) des Fachgruppe/ Fachdienst
- Rucknahmegarantie Leistungsverzeichnisses
- Einhaltung Bildschirmarbeitsverordnung
- keine Verbundmaterialien
(4) Hilfs- und Betriebsmittel
Bereich/ Produkte Kriterien Nachweis Priifung

Reinigungsmittel/
Desinfektionsmittel/
Kiichenchemie

- umweltvertragliche Mittel

- keine Einstufung als Gefahrstoff

- nach Maglichkeit Wassergefahrdungsklasse
(WGK) 1

- phosphatfrei

EU-Ecolabel bzw.
Einhaltung Kriterien des
geforderten Siegels

- Konformitatserklarung, Prifprotokoll
oder vergleichbares Siegel im
Angebot nachgewiesen

- Prdfung durch zustandige
Fachgruppe/ Fachdienst

- ggf. Detailprtfung durch
Energieteam

Hygienepapiere

- 100 % Altpapier bei Toilettenpapier und
Papierhandttichern

- mind. 65% Altpapier bei anderen
Hygienepapieren

- maximaler WeiBBegrad von 80%

Umweltzeichen , Blauer
Engel” bzw. Einhaltung
Kriterien des geforderten
Siegels

- Konformitatserklarung, Prufprotokoll
oder vergleichbares Siegel im
Angebot nachgewiesen

- PrGfung durch zustandige
Fachgruppe/ Fachdienst

- ggf. Detailprifung durch
Energieteam
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Haushaltsgerate -

geringer Energie- und Wasserverbrauch

Langlebigkeit

wartungsfreundlich

hochste EU-
Energieeffizienzklasse
bzw. beste
Lebenszykluskosten

- PrGfung durch zustandige
Fachgruppe/ Fachdienst

- Erstellung einer
Lebenszykluskostenanalyse durch
das Energieteam

(5) Bauliche MaBnahmen

Bereich/ Produkte

Kriterien

Nachweis

Priifung

Beleuchtung -

nach Moglichkeit (Lebenszykluskosten) sollen
LED-Leuchten bzw. energiesparende
Leuchtmittel eingesetzt werden

Lebenszykluskostenanalyse

- Erstellung einer
Lebenszykluskostenanalyse durch das
Energieteam

Bodenbelage -

Bodenbelage aus Stein, Fliesen,
Linoleum oder Holz, soweit die
Benutzung dies zulasst
Teppichboden aus
nachwachsenden Rohstoffen
|6sungsmittelfreie
Dispersionsklebstoffe
Bodenbelag ist recyclebar

TOV-Umweltsiegel bzw.
Einhaltung Kriterien des
geforderten Siegels

- Konformitatserklarung, Prifprotokoll
oder vergleichbares Siegel im
Angebot nachgewiesen

- PrGfung durch zustandige
Fachgruppe/ Fachdienst

- ggf. Detailprifung durch
Energieteam

Wand, Farben, -
Tapeten

Tapeten und Raufaser
Uberwiegend aus Papierrecycling
|6semittelarme Farben auf
Wasserbasis

Umweltzeichen ,Blauer
Engel” bzw. Einhaltung
Kriterien des geforderten
Siegels

- Konformitatserklarung, Prifprotokoll
oder vergleichbares Siegel im
Angebot nachgewiesen

- PrUfung durch zustandige
Fachgruppe/ Fachdienst

- ggf. Detailprafung durch
Energieteam

Holzprodukte (z. B. -
Fenster, Tiiren, -
Tischlerarbeiten etc.)

Holz aus nachhaltig bewirtschafteten Waldern
FSC und/oder PEFC Gutesiegel

Eigenerklarung zur
Verwendung von
Holzprodukten (248)

- Unterschriebene Erklarung liegt vor
- PrGfung durch Vergabestelle

(6) Sonstiges
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Bereich/ Produkte Kriterien Nachweis Prifung
Lebensmittel - keine gentechnisch veranderten Lebensmittel Fair-Trade Siegel, Bio-Siegel - PrUfung durch zustandige
- Bevorzugung 6kologisch und regional Fachgruppe/ Fachdienst

hergestellter Lebensmittel
Beachtung fairer Produktionsbedingungen

Textilien - Normal waschbar (keine chemische Reinigung | Einhaltung der Kriterien des - Prdfung durch zustandige
erforderlich) Leistungsverzeichnisses Fachgruppe/ Fachdienst
- Bevorzugung von Textilien aus Naturfasern, die
aus biologischem Anbau stammen
- Beachtung fairer Produktionsbedingungen
Verpackungen - essind, soweit verflgbar, Mehrwegzeichen - PrGfung durch zustandige

Mehrwegverpackungen (v.a. bei Getranken) zu
verwenden

alternativ sind leicht recyclebare Verpackungen
zu nutzen (Karton, Papier, biologisch
abbaubar)

Fachgruppe/ Fachdienst




