
Auszug aus der Leistungsbeschreibung für die PZA: 

Losvergabe und -aufteilung 

Die Aufteilung des Postaufkommens erfolgt in zwei Lose.  

Los 1: PZA 

Los 2: Paketsendungen  

Leistungen Los 1 

Gegenstand der Leistung für Los 1 ist die Beförderung und die Zustellung der PZA beim 

Adressaten sowie die Rücksendung der ausgefüllten Zustellurkunden. Die PZA sind 

maschinenlesbar und werden frankiert und werktags, von Montag bis Freitag beim 

Auftragnehmer eingeliefert. 

Leistungen Los 2 

Los 2 beinhaltet neben Beförderung und Zustellung zum Adressaten auch die Abholung der 

Paketsendungen beim Auftraggeber. Sie werden mit Empfängerdaten auf dem Paketetikett 

versehen und werktags, von Montag bis Donnerstag bis 15:00 Uhr sowie am Freitag und vor 

gesetzlichen Feiertagen bis 12:00 Uhr, in der Zentralen Poststelle der Landeshauptstadt 

Erfurt an den Auftragnehmer übergeben. 

Leistungsspezifikation für die Lose 1 und 2 

Los Bezeichnung 

Angbotsb

estand-

teil1 

1 Zustellungsaufträge (förmliche Zustellung)  

  unentgeltliche Bereitstellung der Zustellungsurkunden:  

- A4, 80g, gelb 

- mit Strichcode 

- für Laserdrucker geeignet 

 

 

 

 

  Zustellung (§§ 176 - 182 ZPO) in Deutschland innerhalb von zwei 

Werktagen nach Einlieferung beim Auftragnehmer oder 

Ersatzzustellung durch Niederlegung (§ 181 ZPO) 

 der Auftragnehmer garantiert die tägliche Zustellung von Montag 

bis Samstag 

 

 

 

 

 

  Rückgabe der ausgefüllten Zustellungsurkunden innerhalb von fünf 

Werktagen nach Zustellung an den Auftraggeber 

 

 

  Rückgabe der nicht zustellbaren Sendungen innerhalb von fünf 

Werktagen nach Einlieferung an den Auftraggeber 

 

 

  Unentgeltliche Sendungsauskunft über ein entsprechendes Portal   

  tägliche und ausreichende unentgeltliche Bereitstellung von  

                                                             
1 Das Vorhandensein der geforderten Leistungsmerkmale ist durch ein Kreuz an der entsprechenden Stelle im 
Leistungsverzeichnis zu kennzeichnen. Bei fehlender Angabe erfolgt der Ausschluss des Angebotes. 



sauberen und funktionalen, unternehmenseigenen 

Transportbehältnissen 

 

 

 

Los Bezeichnung 

Angbotsb

estand-

teil1 

2 Paketsendungen  

  Unentgeltliche Bereitstellung notwendiger Label- und 

Versandsoftware 
 

 

  Abholung nach vorheriger Vereinbarung Montag bis Donnerstag bis 

15:00 Uhr sowie am Freitag und vor gesetzlichen Feiertagen bis 

12:00 Uhr in der Poststelle des Auftraggebers 

 

 

 

  Rückgabe der nicht zustellbaren Paketsendungen innerhalb 

Deutschlands nach spätestens acht Werktagen an die Poststelle der 

SVE 

 

 

  Unentgeltlichen Sendungsrecherche/-auskunft über ein 

entsprechendes Portal oder eine Software sowie im Bedarfsfall auf 

eine konkrete Anfrage des Auftraggebers persönlich 

 

 

 

 

Auszug aus der Leistungsbeschreibung für die Briefe: 

Losvergabe und -aufteilung 

Die Aufteilung des Postaufkommens erfolgt in 2 Lose.  

Los 1: Briefsendungen in der Leitregion 99 

Los 2: Briefsendungen bundesweit 

Gegenstand der Leistung für die Lose 1 und 2 ist die Beförderung und die Zustellung 

der Sendungen beim Adressaten.  

Generell werden die Sendungen aus Los 1 und Los 2 in folgende Basispostprodukte 

unterschieden: 

Standardbrief  L: bis zu 23,5 cm  

B: bis zu 12,5 cm  

H: bis zu 0,5 cm  

 

bis 20 g  

Kompaktbrief  L: bis zu 23,5 cm  

B: bis zu 12,5 cm  

H: bis zu 1,0 cm  

 

bis 50 g  

Großbrief  L: bis zu 35,5 cm  

B: bis zu 25,0 cm  

H: bis zu 2,0 cm  

bis 500 g  



 

Maxibrief  L: bis zu 35,5 cm  

B: bis zu 25,0 cm  

H: bis zu 5,0 cm  

bis 1.000 g  

 

Darüber hinaus sind weitere Sendungsarten außerhalb der Basisprodukte 

zuzustellen, beispielsweise internationale Briefsendungen oder Einschreiben mit 

und ohne Rückschein, die in jeweiligen Preisblättern unter Punk 4 abgebildet sind. 

Die Ausgangspost ist maschinenlesbar. Alle Briefsendungen werden frankiert, 

durchnummeriert und sortiert werktags von Montag bis Freitag beim Auftragnehmer 

eingeliefert. Einschreiben, besondere Sendungsformate sowie internationale 

Sendungen werden gesondert übergeben.  

Nachhaltigkeit 

Nachhaltigkeit bedeutet gesellschaftliche Verantwortung. Besonders der öffentliche 

Bereich übernimmt bei der Umsetzung einer nachhaltigen Entwicklung eine zentrale 

Rolle. In der Agenda 2030 für nachhaltige Entwicklung der Vereinten Nationen wird 

das Projekt “Nachhaltige Städte und Gemeinden“ aufgeführt, in dem sich auch die 

Landeshauptstadt Erfurt mit Nachhaltigkeitsstrategien wie z.B. dem Erfurter 

Klimaschutzkonzept, der Initiative Fair-Trade-Town oder dem European Energy Award 

(EEA) engagiert. In diesem Zusammenhang werden Maßnahmen zur Erreichung der 

Nachhaltigkeitsziele permanent fortgeführt und erweitert.  

Der Bieter hat anhand einer Zertifizierung durch ein unabhängiges Prüfunternehmen 

den CO2-neutralen Versand nachzuweisen. Grundlage hierfür bilden Erfassung und 

Bewertung aller tatsächlichen und zu erwartenden CO2-Emissionen zur Ermittlung 

des „Corporate Carbon Footprint“ auf Grundlage der DIN EN 16258, der ISO Normen 

14064-1 und 14067 oder gleichwertiger Standards, Maßnahmen zur Senkung 

vermeidbarer CO2-Emissionen sowie die Kompensation unvermeidbarer CO2-

Emissionen durch die Unterstützung anerkannter Klimaschutzprojekte.  

Leistungsspezifikation für die Lose 1 und 2 

Kosten für die nachfolgend angeführten Leistungsmerkmale sind in den 

Angebotspreis für die jeweiligen Sendungsarten bei jedem Los mit einzukalkulieren. 

Briefsendungen Leitregion 99 und deutschlandweit 

Angebots-

bestand-

teil2 

 der Auftragnehmer muss über ein flächendeckendes Verteilernetz 

bzw. vertraglich gebundene Nachauftragnehmer zur Erfüllung der 

ausgeschriebenen Leistung verfügen 

 

 

 

 tägliche und ausreichende unentgeltliche Bereitstellung von 

sauberen und funktionalen unternehmenseigenen 

 

 

                                                             
2 Das Vorhandensein der geforderten Leistungsmerkmale ist durch ein Kreuz an der entsprechenden Stelle im 
Leistungsverzeichnis zu kennzeichnen. Bei fehlender Angabe erfolgt der Ausschluss des Angebotes. 



Transportbehältnissen, anteilig mit passendem Deckel   

 der Auftragnehmer hat dafür Sorge zu tragen, dass Sendungen an 

Empfänger mit entsprechendem Nachsendeauftrag, kostenfrei an 

deren neue Anschrift nachgesandt werden 

 

 

 

 schnellstmöglich Rückgabe nicht zustellbarer Sendungen, 

spätestens jedoch vier Werktage nach Einlieferung einschließlich 

einem Vermerk auf jeder Sendung über den Grund der 

Unzustellbarkeit im Rückverfügungsaufdruck 

 

 

 

 

 falls notwendig ist entsprechende Software oder ein Onlineportal 

zur Anmeldung/Abrechnung der frankierten Sendungen 

unentgeltliche zur Verfügung zu stellen 

 

 

 

 Tägliche Zustellung von Montag bis Samstag  

 Der Auftragnehmer garantiert eine Zustellzeit laut § 2 Nr. 3, 5 

PUDLV. Für die restlichen, nicht E+1 und E+2 zugestellten 

Sendungen sichert er die Zustellung innerhalb der gesetzlichen 

Zustellfiktion zu. 

 

 

 

 

 

 


